Assistenz 4.0 — Den Wandel erfolgreich

mitgestalten

Zielgruppe
Fir Assistenzen und Teamsekretariate.

lhr Nutzen

¥ Sie lernen, auf welche Qualifikationen es auf dem
Assistenzparkett ankommt.

¥ Sie erfahren Strategien zur Zusammenarbeit mit
verschiedenen Personlichkeitstypen.

¥ Sie optimieren lhre Eigenorganisation und den
Umgang mit Hektik und Druck.

820 Dozent(en)

Inhalt

¥ Zukunftsorientiertes Kompetenzprofil einer Assistenz
entwickeln

~ Burotrends der Zukunft und moderne Technologien
nutzen

+ Generationen: Verstandnis und Zusammenarbeit
verbessern

+ Informationsflut bewaltigen und effektive
Chefentlastung

~ Eigenorganisation optimieren und Stress bewaltigen

® Termin Marc-Oliver Schlichtmann
29.09.2025 - 2 Ansprechpartner
30.09.2025 Eva Stiihler
© ort +49 8461 / 650-1148
Beilngries eva.stuehler@abg-bayern.de
€ Preis Julia Gabler
720,00 € 08461/650-1320
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