
Inhalt
Unterscheidung von Projekten und Linienaufgaben
Projektphasen und deren Herausforderung
Im Projekt Schritt für Schritt zum Erfolg - Ablauf und 
Meilensteine sinnvoll gestalten
Die Meilensteine festlegen und Projektphasen 
erkennen
Aufgabenpakete richtig strukturieren und Aufgaben 
nachhalten

Hinweis
Diese Veranstaltung ist Teil des Entwicklungsweges 
P1MA zur zertifizierten Management-Assistenz.

Die Veranstaltung kann einzeln oder im Paket gebucht 
werden.

Zielgruppe
Für Assistenzen aus unterschiedlichen Bereichen.

Ihr Nutzen
Sie lernen, wie Sie erfolgreich als Projektmitglied in 
Projekten mitarbeiten können.
Sie sind in der Lage, eigene Projekte und 
Veranstaltungen selbständig zu planen, zu 
organisieren und durchzuführen.
Sie wissen, welche Stellschrauben zu einem 
erfolgreichen Projektabschluss führen.

Projekte agil und ergebnisstark unterstützen 
und führen
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