
Hinweis
Diese Veranstaltung ist Teil des Entwicklungsweges 
P1MA zur zertifizierten Management-Assistenz.
Die Veranstaltung kann einzeln oder im Paket 
gebucht werden.

Voraussetzungen
Grundvoraussetzungen für die Teilnahme:

Ein PC, Laptop oder Tablet
Ein Headset mit Kopfhörer und Mikrofon
Eine stabile Internetverbindung

Wir empfehlen Ihnen eine ruhige Umgebung.

Zielgruppe
Für Assistenzen aus unterschiedlichen Bereichen.

Ihr Nutzen
Sie erfahren wie Sie schnell und sicher eine 
Präsentation aufbauen und die richtigen 
Informationen dafür einholen.
Sie verstehen, wie Sie wichtige Informationen richtig 
in Szene setzen.
Sie erfahren, wie Sie schnell in die Umsetzung 
kommen und wirkungsvolle Ergebnisse liefern.

Inhalt
Präsentation professionell und strukturiert aufbauen
Wichtige und richtigen Informationen für 
Präsentationen sammeln
Informationen richtig in Szene setzen
Inhalte mit Bildern und Animationen veranschaulichen
Effiziente Umsetzung

ABG-Webinar: So geht Präsentieren heute - 
Präsentationskompetenz
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