
Inhalt
Erfahren Sie, was in Teams-Gruppen möglich ist.
Lernen Sie, wann Kanäle, Chats und Teams sinnvoll 
sind.
Entdecken Sie, wie Teams die digitale 
Zusammenarbeit unterstützt.
Verstehen Sie die Integration von Outlook und 
Teams.
Erfahren Sie, wie Sie Dateien effizient in Teams 
verwalten.

Zielgruppe
Assistenzen
Teamassistenzen

Ihr Nutzen
Sie erleichtern sich und Ihrem Umfeld die digitale 
Zusammenarbeit durch Wissen.
Sie erkunden Teams-Funktionen und lernen Tipps 
und Tricks von Teilnehmenden.
Sie verbessern Teamarbeit durch effiziente Nutzung 
von Teams in O365.
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